Fair Processing Notice — Governors’ Support Services

This notice is required by the General Data Protection Regulation

1. Why do we collect and keep your personal information?

We collect and use your personal information so that we can contact you in relation
to your role as a governor. This will include: informing you of meetings of the
Governing Body (GB) of which you are a member and training courses for
governors; maintaining records of your attendance at GB meetings and training
courses and completion of online-training; compliance of the GB’s resolution that
governors should undergo a DBS check; for governors with a disability, to provide
access to venues and materials.

The Processing of your data is:

e Because it is necessary for the performance of this task and to carry out our
function as clerk to your GB as the GB purchases this service through a
Service Level Agreement

2. How Information about you is used.

The information that you provide will be processed according to the General Data
Protection Regulations 2016 and to ensure eligibility criteria within statutory school
governance regulations are met.

We will also make any disclosures required by law and we may also share this
information with other bodies responsible for detecting/preventing fraud or
auditing/administering public funds to ensure money is targeted and spent in the
most appropriate and cost effective way. In order to achieve this, information may be
shared with other internal departments within Pembrokeshire County Council and
with The Auditor General for Wales.

We will not make any disclosures to third parties for marketing purposes. However,
we may share your information with colleagues within Pembrokeshire County
Council; in particular, but not exclusively, Children and Schools Directorate, Human
Resources Department and Finance and Business Services Department. This will be
for them to contact you in your role as governor only e.g. to invite you to meetings
such as interview panels and Finance Committee meetings. We may also share your
information with the school on whose GB you serve, for them to contact you in your
role as a governor

Your data will be secure and confidential at all times and we will only collect the
personal information that is required to allow us to provide a service to you and your
GB.

3. How long do we keep hold of your information?



We will retain the information provided to us, and which we have gathered, when you
leave the GB. This will allow us to maintain and access the membership and training
record of the GB. However, other than your training record within the GB, this
information will not be processed or shared with others after you leave the GB. If, at
any time after you have left the GB, you request us to delete your personal
information, other than your training record, we will do so.

4. Access to my personal information?

You can find out if we hold any personal information by making a subject access
request under the General Data Protection Act Regulations 2016. To make a
request for any personal information we may hold you need to put your request in
writing addressing it to:

Access to Records Team

Pembrokeshire County Council
County Hall

Haverfordwest

SA61 1TP

5. Your Rights.

Under the General Data Protection Regulations 2016, you have rights as an
individual which you can exercise in relation to the information we hold about you:

e The right of access — you are entitled to request access to and a copy of,
information we hold about you.

e The right to rectification — you have the right to ask to have your information
corrected.

e The right to restrict processing may apply — you may request that we stop
processing your personal data however, this may delay or prevent us
delivering a service to you. We will seek to comply with your request but may
be required to hold or process information to comply with our legal duties.

e The right to object — this is not an absolute right and will depend on the
reason for processing your personal information.

6. Complaints or Queries.

Pembrokeshire County Council endeavours to meet the highest standards when
collecting and using personal information. For this reason, we take any complaints
we receive about this seriously. We encourage people to bring to our attention if
they believe that our collection or use of information is unfair, misleading or
inappropriate.

This privacy notice does not provide exhaustive detail of all aspects of our collection
and use of personal information. However we are happy to provide any additional
information or explanation needed. Any requests for this should be sent to the
address below:

Jo Hendy, Data Protection Officer



Pembrokeshire County Council
County Hall

Haverfordwest

SA61 1TP

Email: dataprotection@pembrokeshire.gov.uk
Telephone: 01437 764551

If you want to make a complaint about the way we have processed your personal
information, you can contact the Information Commissioner’s Office as the statutory
body which oversees data protection law:

Information Commissioner’s Office

Wycliffe House

Water Lane

Wilmslow

SK9 5AF

Email casework@ico.org Telephone No: 0303 123 1113

7. Changes to this privacy notice.
We keep our privacy notice under regular review.



Hysbysiad Prosesu Teg — Gwasanaethau Cefnogi
Llywodraethwyr

Mae'r hysbysiad hwn yn ofynnol dan y Rheoliad Diogelu Data Cyffredinol
1. Pam rydyn ni'n casglu ac yn cadw eich gwybodaeth bersonol?

Rydyn ni'n casglu ac yn cadw eich gwybodaeth bersonol er mwyn inni allu cysylitu &
chi mewn perthynas a’ch swyddogaeth fel llywodraethwr. Bydd hyn yn cynnwys: rhoi
gwybod ichi am gyfarfodydd y Corff Llywodraethu (CLI) rydych yn aelod ohono ac
am gyrsiau hyfforddiant i lywodraethwyr; cadw cofnodion am eich presenoldeb mewn
cyfarfodydd CLI a chyrsiau hyfforddiant, a chwblhau hyfforddiant ar-lein; cydymffurfio
a phenderfyniad y CLI y dylai llywodraethwyr gael archwiliad Gwasanaeth Datgelu a
Gwahardd; ar gyfer llywodraethwyr ag anabledd i ddarparu mynediad i leoliadau a
gallu defnyddio eitemau.

Mae angen prosesu eich data:

e Oherwydd bod hynny’n ofynnol ar gyfer cyflawni’r dasg hon ac i gyflawni ein
swyddogaeth fel clerc eich CLI gan fod y CLI yn prynu’r gwasanaeth hwn drwy
Gytundeb Lefel Gwasanaeth.

2. Sut caiff y wybodaeth amdanoch ei defnyddio?

Bydd y wybodaeth a ddarparwch yn cael ei phrosesu’n unol & Rheoliadau Diogelu
Data Cyffredinol 2016 ac i sicrhau cydymffurfio & meini prawf cymhwyster o fewn
rheoliadau statudol llywodraethiant ysgolion.

Byddwn hefyd yn datgelu unrhyw beth sy’n ofynnol yn 6l y gyfraith, a gallwn hefyd
rannu’r wybodaeth hon gyda chyrff eraill sy’n gyfrifol am ddatgelu/atal twyll neu
archwilio/gweinyddu arian cyhoeddus i sicrhau bod arian yn cael ei dargedu a’i wario
yn y ffordd fwyaf addas ac effeithiol o ran cost. Er mwyn gwneud hyn, gall y
wybodaeth hon gael ei rhannu gydag adrannau mewnol eraill yng Nghyngor Sir
Penfro a chydag Archwilydd Cyffredinol Cymru.

Ni fyddwn yn datgelu dim i drydydd parti at ddibenion marchnata. Fodd bynnag,
gallwn rannu eich gwybodaeth gyda chydweithwyr o fewn Cyngor Sir Penfro; yn
arbennig, ond nid yn unig, y Gyfarwyddiaeth Plant ac Ysgolion, yr Adran Adnoddau
Dynol, a'r Adran Gwasanaethau Cyllid a Busnes. Y rheiny fydd yn cysylltu & chi yn
eich swyddogaeth fel llywodraethwr yn unig, e.e. i'ch gwahodd i gyfarfodydd megis
paneli cyfweld a chyfarfodydd y Pwyllgor Cyllid. Gallwn hefyd rannu’ch gwybodaeth
gyda’r ysgol rydych yn aelod o’i CLI, er mwyn iddi gysylltu & chi yn eich swyddogaeth
fel llywodraethwr.

Bydd eich data yn ddiogel ac yn gyfrinachol bob amser, a byddwn yn casglu dim ond
y wybodaeth bersonol sy’n ofynnol i ganiatau inni ddarparu gwasanaeth i chi a’ch
CLI.

3. Pamor hir fyddwn ni’'n dal gafael ar eich gwybodaeth?

Byddwn yn cadw’r wybodaeth a rowch inni, a’r hyn fyddwn ni wedi’i gasglu, pan
fyddwch yn gadael y CLI. Bydd hyn yn caniatau inni gadw cofnod o aelodaeth a



hyfforddiant y CLI a’i ddefnyddio. Fodd bynnag, ar wahan i’ch cofnod hyfforddiant o
fewn y CLI, ni chaiff y wybodaeth hon ei phrosesu na’i rhannu gydag eraill ar 6l ichi
adael y CLI. Os byddwch, ar unrhyw adeg ar 6l ichi adael y CLI, yn gofyn inni ddileu
eich gwybodaeth bersonol, ar wahan i’ch cofnod hyfforddiant, byddwn yn gwneud
hynny.

4. Cael gweld fy ngwybodaeth bersonol?

Gallwch gael gwybod a oes gennym unrhyw wybodaeth bersonol drwy wneud cais
am fynediad gan y testun dan Reoliadau Diogelu Data Cyffredinol 2016. | wneud
cais am unrhyw wybodaeth bersonol a all fod gennym, bydd angen ichi wneud cais
ysgrifenedig a’i gyfeirio i:

Tim Gweld Cofnodion

Cyngor Sir Penfro
Neuadd y Sir
Hwilffordd

SA61 1TP

5. Eich Hawliau

Dan Reoliadau Diogelu Data Cyffredinol 2016, mae gennych hawliau fel unigolyn y
gallwch eu hymarfer mewn cysylltiad &'r wybodaeth sydd gennym amdanoch:

e Yr hawl i weld — mae gennych hawl i ofyn am gael gweld gwybodaeth sydd
gennym amdanoch a chael copi ohoni.

e Yrhawligywiro — mae gennych hawl i ofyn am gael eich gwybodaeth wedi’i
chywiro.

e Gall yr hawl i gyfyngu fod yn gymwys — gallwch ofyn inni atal prosesu eich
data personol, er y gall hyn achosi oedi neu ein rhwystro rhag darparu
gwasanaeth ichi. Byddwn yn ceisio cydymffurfio &’ch cais, ond gall fod angen
inni gadw gwybodaeth neu ei phrosesu er mwyn cydymffurfio &'n
dyletswyddau cyfreithiol.

e Yr hawl i wrthwynebu — nid yw hon yn hawl ddiamod a bydd yn dibynnu ar y
rheswm dros brosesu eich gwybodaeth bersonol.

6. Cwynion neu Ymholiadau

Mae Cyngor Sir Penfro yn ymdrechu i fodloni’r safonau uchaf wrth gasglu
gwybodaeth bersonol a’i defnyddio. Am y rheswm hwn rydym yn cymryd unrhyw
gwynion a gawn am hyn o ddifrif. Rydym yn annog pobl i dynnu'n sylwi os credant
fod ein ffordd o gasglu gwybodaeth neu ei defnyddio yn annheg, yn gamarweiniol
neu’n anaddas.

Nid yw'r hysbysiad preifatrwydd hwn yn rhoi’r holl fanylion am bob agwedd ar y
ffordd rydym yn casglu gwybodaeth bersonol a’i defnyddio. Fodd bynnag, rydym yn
barod i ddarparu unrhyw wybodaeth ychwanegol neu esboniad sy’n ofynnol. Dylid
anfon unrhyw geisiadau am hyn i'r cyfeiriad isod:

Jo Hendy, Swyddog Diogelu Data



Cyngor Sir Penfro
Neuadd y Sir
Hwilffordd

SA61 1TP

E-bost: dataprotection@pembrokeshire.gov.uk
Teleffon: 01437 764551

Os byddwch am gwyno am y ffordd rydym wedi prosesu’ch gwybodaeth bersonol,
gallwch gysylltu & Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth fel y corff statudol sy’'n
goruchwylio cyfraith diogelu data:

Swyddfa’r Comisiynydd Gwybodaeth

Wycliffe House

Water Lane

Wilmslow

SK9 5AF

E-bost casework@ico.org Rhif Teleffon: 0303 123 1113

7. Newidiadau yn yr hysbysiad preifatrwydd hwn
Byddwn yn adolygu eich hysbysiad preifatrwydd yn rheolaidd.



